
 

 

Actividad formativa Taller UXXI Académico 

 

 
 

Fechas de Ejecución 10 al 26 de abril de 2023 

Modalidad Virtual 
Destinatarios Personal de Administración y Servicios del Área 

Académica 

Duración en Horas 15 h. 
Total Participantes PAS del Área Académica 

Nº de Ediciones 1 
 
Objetivos 

Se pretende que las personas participantes adquieran 

un desarrollo competencial que les permita adquirir los 

conocimientos básicos en cuanto a la utilización de la 

aplicación de Universitas Académico. 

Conseguir las competencias necesarias para un mayor 

aprovechamiento de las principales gestiones que se 

realizan en la aplicación Universitas Académico. 

Unificar la inserción de datos en la aplicación. 

 
Contenidos 

 Módulo Planes de estudio. 
- Alta de planes de estudios. Estudios propios 

y cumplimentación de los datos necesarios 

para matricular en el plan. 

- Alta de planes de estudios. Cursos cortos y 

cumplimentación de los datos necesarios 

para matricular en el plan. 

 Módulo Recursos docentes. Grabación de datos 
del profesorado 



 

 

 

 Gestión del alumnado 
 

-Grabación de datos personales 

-Expediente del alumnado 

-Matriculación, anulaciones de matrícula. 

-Gestión de recibos 

-Devoluciones 

-Gestión de actas de evaluación 

-Certificaciones 

 

Formador María del Mar Peinado Gallego y Aurora Caparrós 
Cayuela 

Organización UNIA 

 


