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PASOS A SEGUIR PARA AUTOMATRICULARSE EN ACTIVIDADES DE
FORMACION PERMANENTE

Lo primero que tenemos que hacer es acceder al PORTAL DE SERVICIOS de la Universidad Internacional de

Andalucia, pulsando en el bot6n de , que se encuentra activo en cualquiera de los planes de estudios

de nuestra web, que estén en periodo de automatricula, o a través de la direccién web: https://portal.unia.es.

PORTAL DE SERVICIOS DE LA UNIA

Bienvenid@ al Portal de Servicios de la Universidad Internacional de Andalucia

| Introduzca su usuario y contrasefa

| Usuario

Contrasefia;

| o recuerda su contraseria o quiere cambiarla?

Si aln no estd registrado, puede realizar el registro online

Una vez en esta pagina pulsamos en registro online y nos aparece una pantalla en la que debemos introducir todos
nuestros datos (nombre con maytscula inicial, acentos y sin abreviaturas), para que podamos tener acceso al Portal.
Esto es solo para los alumnos que atin no estén registrados y no dispongan de nombre de usuario y contrasefia.

| Creacion de usuarios Universitas-xxI
Introduzca sus datos personales  ~ Tipe de Documsnta * Nimera de Documento
* Nombre
* Primer apellido

Segundo zpelido

* Repetir email

* Facha de Nacimiznto
Sexo

Hombre v

Introduzca su contrasefia * Contrasefia * Repetir contrasefia

Sunombre de usuaric s generard
automiticamente.

L= contrasefia debe contener como
imo dos letrss mayusculas, un

Introduzca los caractéres que aparecen
en laimagen

* Introduzca captcha

Crear cuenta

Universidad Internacional de Andalucia Creacidn de usuzrios (v. 4.3.14) | OO @ | conmco: Forzl@unia.es

Una vez hecho esto nos aparece el siguiente mensaje:
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un Ayuda
B
A

| Creacion de usuarios Universitas-XXI

@ T hemos emiado un correo de activacion a aaireccior Y

i 12 parece que no llega el correo, te recomendamos que revises la carpeta de SPAM o corres tu cuenta de ¢

Universidad Internacional de Andalucia Creacién de usuarios (V. 4.3.4) | XN} @ | Contacto: Portal@unia.es

En caso de a estar registrado con anterioridad, nos aparece un mensaje indicando que ya existe el usuario.

Después, los alumnos no registrados con anterioridad, reciben un correo electrénico, a la direcciéon que hemos
facilitado, con el usuario y contrasefia. En dicho correo tenemos que activar la cuenta (imprescindible). Si todo ha ido
bien nos tiene que salir el siguiente mensaje:

Ayuda

| Creacién de usuarios Universitas-XX|

4 Su cuenta se ha activado correctamente. Su identificador de usuario es:_
Continuar con el proceso

Universidad Internacional de Andalucia Creacion de usuarios (V. 4.3.4) | ONEM\ © | Contacto: Portal@unia.es

NOTA: Si no recordara sus datos de acceso, tendrd que contactar con los comparieros de alumnos que gestionan el
curso, para que le faciliten el usuario, bien por teléfono o bien a través de la url: https://sacu.unia.es, abriendo un
ticket y seleccionando el grupo de ayuda de GESTION ACADEMICA y clasificando la incidencia en uno de los
siguientes temas de ayuda:

e FORMACION PERMANENTE: Alumnos
e CURSOS DE VERANO: Alumnos

A continuacion pulsamos . Esto nos da acceso a la pantalla principal del Portal de la UNIA y
ahi introducimos nuestro usuario y contrasefia. Una vez hecho esto nos aparece la pantalla de bienvenida.

iBuscas un senvicio?
A Datos personales

= Oferta académica

Preinscripcion en un estudio
Matricula Master Universitario Carnpus Virtual

Matricula Tutela Académica

Web LINIA

Avisos / Nofificaciones

Becas LMIA
INFORMACION GEMERAL
Situviera cuslquier problema durante el proces o de preinscripcion o automatriculs, en nuestros estudios de
Fosgrada Fropin (o aparece sl cursa en el desplegobie, error en e recifio, envin de doc umentoridn, cansulta sabee
el cursn.. ], deberd contactar con los compafierns de alumnos de las distimtas Sedes, en |as siguientes
direcciones
slumriosszvilla@unia.=s
slumnnos.larabida@unia.es
alumrios baem@uria.cs
alumros. melaga @unia.es
Situviera cualquier problema con alguna de nuestros estudios de Posgradn Oficial, deberd cantactar can
nuestras compafierns de posgrada, ¢n &l e-mail: posgrmdo @uniz &x
Siseprodujera unfallo técnico, podrd contactar con la direccidn del Portal de Servicios que aparece apie de
pagina

dad Internacional d= Andalucia 4 Univers itas 1 | COL) @/ contacto: Partal@unia.es

Aqui entramos en Oferta académica — Preinscripcion en un estudio. Si ya nos hemos preinscrito con anterioridad en

otro curso, nos aparecera en esta pantalla. Para una nueva preinscripcion, pulsamos en o) i{ai&)f s = lvE{evlpla o)y BERI
[y v camplimentamos los datos que se nos piden (todos los campos con * son obligatorios).
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Si accedimos desde el boton del plan de estudios de la pagina web, los datos nos vendran precargados.

Después pulsamos en el botén de FNEiTe)nElinatIEY.

= PORTAL DE SERVICIOS UNIVERSITAS-XXI

A Datos personales

# Oferta académica Que guieres estudiar

Preinscripcidn en un estudia

Matricula Master Universitario

| Solicitud de preinscripeion a un estudio

Tipo de estudio | SWrses Cortos

-

Matricula Tutela Académica *Campus  SEDE ANTONID MACHADO DE BAEZA h

#Estydio  EXperta en aplicaciones de drones en el dmbito de las fuers >

Acceda al estudic

¥Tipo de accese ACCESO & ACTIVIDADES ACADEMICAS ¥

*Subtipo de accesa (SEMERAL

&l solicitar |3 preinscripcion, estas aceptando los términos v condiciones legales

dad Internacional de Andalucia

Automatricula

ins Univers itas-¥X1 | | ©CX) ©| contacto: Portal@unia.es

Una vez pulsado el botdn, nos envia a la pantalla de automatricula, donde nos aparece la pantalla de bienvenida:

o

Bienvenida Planes Descuentos Grupos

Bienvenido/a Dorado Dorado

Vas a comenzar el proceso de automatricula en nuestra
Universidad. Si tiene dudas, consulte nuestro Manual de
ayuda de automatricula

COMEN

U¥¥1 Académico

por

Pago Recibos

Si tuviera cualguier problema durante el
proceso de automatricula {error en of recifio,
recordatoric de contrasena, consufa sobre
of cursa.), debera contactar con los
companiercs de alumnos de las distintas
Sedes, en las siguientes direcciones:
glumnos sevilla@unia.es

alumnos larabida@unia.es

alumnos basza@unia.es
alumnos.malaga@unia.es

Para problemas técnicos contacke con la
direccién  del  Portal  de  Servicios:
portal@unia.es

Finalzar

Pulsando el boton [@@)VIANVAN, accedemos a los planes de estudios que son susceptibles de matricula, para nuestro

usuario.

A partir de aqui hay que ir mirando en la parte superior, el recuadro de informacién, donde nos van apareciendo las
indicaciones de lo que hay que hacer y lo que es necesario cumplimentar, en cada uno de los pasos, para realizar la

automatricula correctamente.

La primera pantalla es la de “Datos personales™, en ella habra que revisar todos los datos que aparecen en la misma y

cumplimentar los que falten.

Para pasar de una pantalla a otra pulsamos en FJ[€]8JIZNINS o directamente en el vagén de menu siguiente al que nos

encontramos.
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Matricula 2021-22  Master Propio en Enfermedades Raras y Autoinmu... -

& Pruebas Pruebas ~

Bienvenida

1

En esta pantalla pulsamos el botén [€{@INENINLE)

| Datos personales

o

Datos Asig 0 g
personales

< ANTERIOR

IGUIENTE

% ;iiMPORTANTE!! Revise sus datos personales, Si alguno de los datos ha sido modificada recientemente, por favor, proceda a actualizarlos en esta
pantalla, puesto que los que figuren seran incorporados a su expediente en esta Universidad. Los campes con etiquetas en calor rojo son de obligada

cumplimentacién.

Datos basicos

* Pais nacimiento:

* Sexo: * Fecha nacimiento:
Mujer ‘ E: N 0 1972 COLOMBIA M
* 1° nacionalidad
COLOMBIA ¥ 2°nacienalidad M
* Provincia: * Localidad:
prueba Comarca: v prueba

, en el plan que vayamos a matricular.

& Prueba PruebaPrueba v

Bienvenida

Planes Descuentos rmac Pago Recib

| Seleccion del plan de estudios

PROPUESA DE CURSQ V/.19200

Pulse el bot6n continuar, en el plan de estudios en el que desee matricularse. “De conformidad con la Ley Organica 15/1999 de Proteccion de Datos de
Caracter Personal, se le informa de que los datos personales recogidos se incorporarén en un fichero cuyo responsable es la Universidad Internacional de
Andalucia, con domicilio en el Monasterio Santa Maria de las Cuevas, ¢/ Américo Vespucio n® 2, 41092 - Sevilla, con la finalidad de gestionar la solicitud
de admision y realizar las gestiones académicas necesarias. Los datos podran ser cedidos a las administraciones pablicas segiin lo previsto por ley y a la
entidad aseguradora contratada por la UNIA. Puede ejercer sus derechos de acceso, rectificacion y cancelacion dirigiéndose por escrito a la direccion
mencionada, a la atencidn del Area de LOPD, incluyendo fotocopia del DNI, o a lopd@unia.es, o bien acudiendo a los servicios de atencién al piblico de
cualquiera de los campus de la UNIA. Mediante la cumplimentacign y aceptacién de la automatricula, usted da su consentimiento para la transferencia.
internacional de los datos, dentro de la actividad docente, a los a los docentes residentes fuera del territorio del Espacio Econdmico Europeo”.

La Cartuja de Sevilla

D Permito a la universidad divulgar los datos referentes a mi expediente

[ Pemitoala universidad divulgar los datos referentes a mi expediente al finalizar los estudios

INTINUAR

Modo de matricula @

O ATiempo Completo

En el vagén “Descuentos” hay que seleccionar “Matricula Ordinaria” , o si estd a la espera de la resolucién de una
beca, marcar el check “Entrega beca”. Hasta que no se resuelvan las becas de la UNIA, no se podra seleccionar el tipo

de beca que le ha correspondido.

en el ambito de la:

)

Bienvenida

| Tipos de matricula

resclucign de la misma. Una vez resueltas las becas, se activaran los tipes de matricula con descuente para poder seleccionar |a opcidn gque nos haya

Planes Descuentos Grupos Farmacian Pago Recibos

< ANTERIOR

correspondido.

|:| Entrega beca

() Mo aplicable

Q  Matritula ordinatia

Finalzar

Sine ha sclicitado beca, POR FAVOR seleccicne el tipe de matricula ORDINARIA, Si ha solicitade beca, indiqgue ENTREGA BECA, En este dltimo supuesto debera

antregar, en la Seccitn da Alumnos de la sede correspondiante, justificante de la presentarién de la solicitud y su matricula quadard CONDICIONADR ala
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Y en el relativo a “Formacién”, hay que cumplimentar tanto los datos académicos como profesionales del alumno. Es
obligatoria su cumplimentacion, ya que en caso contrario no se podra continuar con la matricula.

Una vez que hemos llegado al paso de “Pagos”, debemos indicar si lo vamos a realizar a través de pago con tarjeta,
Paypal, recibo bancario o domiciliacién (segun las opciones habilitadas para el curso solicitado).

Viatricula 2021-22  Experto en aplic: s de en el ambito de [as.

© © © (o]
Bienvenida Planes Descuentos Grupos Formacion Pagn Recibos. Finalzar

| Plazos v formas de pago <awTEIR

i Agui e muestran las formas de page que el alumne puede elegir para formalizar su matriculz, jIMPORTANTEN! Para que su expediente asté completeo debe de

realizar el PAGO y entregar la documentacién correspondienta en Secretarfa, saho que lo haya realizado a través de alguna modalidad de pago on-line. Su
matricula quedara COMDICIONADA al cumplimiente de estes requisitos,

Importe total a pagar
de la matrcula:

768,00 Eur

Tipos de pago

‘ Pago dinico

Plazos de pago

Plazo 1 | Importe del Plaze: 768,00 Eur,

‘ Pago con Tarjeta [RedSys)

Posteriormente, en el paso “Recibos”, nos aparece una pantalla para que comprobemos que los datos son correctos.

Biemiznids Planes Descuentas Grupas Formackn Pag

Retibes Finalizar

| Desglose y recibos J—

§ Compruebe los datos econdmicos de su recibo de pago antes de proceder al pago del mismo. Cuaiquier problema con su recibo puede contactar

directamente con nuestros compafierns de alumnos de las distintas sedes: alumno: ia es, alumno: e

alumno esyalumno e

Impartes de la matricula

Precio de la actividad 780,00 Eur.
Tasas de Secretaria 500 Eur
Total Académico: 760,00 Eur.

Tatal Administrative: 500 EUr

Total: 768,00 Eur

Recibo de Pago

Referencia 2021034372959 Imparte 768,00 EUL — Macabrada
Tipo Pago Pago Onico Plazo 1
FormaPago Pago con Tarjeta [RedSys) Imp. D
FEmizian 21/12/2021 Fience 22/12/2021
agr Mo

Una vez hecha la comprobacion, la siguiente pantalla es de validacién de la sesién. Si faltaran datos obligatorios por
cumplimentar, habria que ir al paso que se nos indique para completarlos.
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Matricula2019-20 PROPUESTA DE PRUEBAS 19120 & PruebaPrueba Prueba «

Z Z 7 g 9 ° o

Planes Asignaturas Descuentos Formacién Paga Recibos Finalizar

| Finalizar Automatricula <AnTEROR

Usted va a validar su sesion, jesta seguro?

jiSIt! DESED VALIDAR

UXXI Acadgmico

por

Posteriormente, y segtin el tipo de pago elegido, el procedimiento es el siguiente:

1. Recibo bancario: al validar se nos genera una carta de pago, que hay que abonar en la entidad bancaria que
figura en el mismo recibo. En caso de no querer hacer el ingreso en cuenta, puede igualmente realizar una
transferencia bancaria, en las cuentas que aparecen a pie del documento de pago. IMPRESCINDIBLE indicar
en el concepto de la transferencia el NIF del alumno que se matricula en el curso.

2. Pago con REDSYS: si escogemos ésta opcion nos pide que validemos el importe y, posteriormente, nos envia a
la pasarela de pago REDSYS, para introducir nuestros datos.

UNIA Compra on-line
Cajas | Confirmacién del pago
Forma de pago Datos del pago
Nimero de operscion inporte
© Pago con tarjeta 2017025983148_20180508163455 30¢€
Vepiriep  Merietard m
ok

Tarieta Fecha caducidad (MM/AAAA)

O Masterpass o1lv | 2018)~

Codigo seguridadt
j cquées?

CANCELAR
PAGAR

Después, debe de aparecernos un mensaje confirmando que el pago ha sido realizado correctamente.

Posteriormente, nos aparece la carta de pago o liquidacién, en la cual se reflejaran, ademas de los datos de la
matricula formalizada, la fecha y el importe del pago realizado. Se recomienda conservar este documento
como justificante de la matricula.

3. Pago con PayPal: si escogemos ésta opcion nos pide que validemos el importe y, posteriormente, nos envia a la
pasarela de pago de PayPal, para introducir nuestros datos.

Universidad Internacional de Andalucia

. PayPal ¥ 30,00 EUR v

¢Ya tiene una cuenta m ‘

PayPal?

La forma rapida y

Feparia . segura de pagar.
Da igual donde compre porque no
Tipo de tarjeta . compartimos su informacion de pago con
el vendedor.
Namero de tarjeta
Vencimiento csc =
Nombre Apellidos
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Después, debe de aparecernos un mensaje confirmando que el pago ha sido realizado correctamente.

Posteriormente, y al igual que pasa con el pago con Tarjeta CECA, nos aparecera la carta de pago o
liquidacién, en la cual se reflejaran, ademés de los datos de la matricula formalizada, la fecha y el importe del
pago realizado. Se recomienda conservar este documento como justificante de la matricula.

IMPORTANTE: Si hubiera cualquier tipo de mensaje de error, durante el pago on-line, podemos intentar nuevamente
el pago desde el Portal de Servicios, apartado Otros servicios web — Gestion de recibos web.

Universidad Internacional de Andalucia

BIENVENIDO Cerrar

7] Va a entrar en Gestion de Recibos. Mediante esta aplicacién pedrd Gestionar sus recibos de Matricula. Para llegar a esta pagina ha tenido que
autenticarse con su usuario como alumno

Entrar en Gestion de Recibos

NOTA: Si en cualquier momento del procedimiento, y siempre antes de haber hecho la validacién de la matricula,
quiere CANCELAR el proceso de matriculacién, puede hacerlo a través de la opcién Cancelar, que aparece en la
esquina superior derecha de la pantalla, en el desplegable del usuario.

Matricula 2021-22  Master Propio en Enfermedades Raras y Autoinmu... & PruebasPruebas ~

Cambio clave

(V) o Cancelar \

Bienvenida Datos

personales

Para cualquier fallo técnico que se produzca durante el proceso, puede contactar a través de:
sacu.unia.es, seleccionando el grupo de ayuda de GESTION ACADEMICA vy clasificando la incidencia en el tema de
ayuda: PORTAL DE SERVICIOS DEL ESTUDIANTE.

IR A PAGINA PRINCIPAL
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PASOS A SEGUIR PARA AUTOMATRICULARSE EN ESTUDIOS DE POSGRADO
PROPIO

Lo primero que tenemos que hacer es acceder al PORTAL DE SERVICIOS de la Universidad Internacional de

Andalucia, pulsando en el bot6n de , que se encuentra activo en cualquiera de los planes de estudios

de nuestra web, que estén en periodo de automatricula, o a través de la direccién web: https://portal.unia.es.

un
j imazna PORTAL DE SERVICIOS DE LA UNIA

de Andalucia

Bienvenidm al Portal de Servicios de |la Universidad Internacional de Andalucia

i Introduzea su usuario y contraseria

| Usuario

| Contrasefia:

i ¢Morecuerda su contrasefia o quiere cambiarla?

Si atin no estd registrado, puede realizar el registro online

Campus Virtusl que poses fs Uni
las Gritintas an ef oo da que 251

Una vez en esta pagina pulsamos registro online y nos aparece una pantalla en la que debemos introducir todos nuestros
datos (nombre con maytuscula inicial, acentos y sin abreviaturas), para que podamos tener acceso al Portal. Esto es solo
para los alumnos que atin no estén registrados y no dispongan de nombre de usuario y contrasefia.

| Creacion de usuarios Universitas-Xx|

Introduzca sus datos personales  * Tiea d= Documenta * Ndmero de Dacumento

* Nombra
* Primer apallida

Segundo apellido

* Repetir email

* Facha de Nacimiznto
Sexo

Hombre hd

Introduzca su contrasefia * Contrasefia * Repetir contrasefia

Sunombre de usuaric s generard
automiticamente.

Lz contrasefia debe contener como.
mini letra: , un

ocho caracteres de logitud.

Introduzca los caractéres que aparecen
en laimagen

* Introduzca captcha

Crear cuenta

Universidad Internacional de Andalucia Creacidn de usuzrios (v. 4.3.14) | OO @ | conmco: Forzl@unia.es

Una vez hecho esto nos aparece el siguiente mensaje:
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un Ayuda
.,

A
| Creacion de usuarios Universitas-XxI

@ Tehemos emsiado un correo de activacion a aaireccior Y

Si 12 parece que no llega el correo, te recomendamos que revises la carpeta de SPAM o corree tu cuenta de ¢

Universidad Internacional de Andalucia

Creacion de usuarios (V. 4.3.4) | (OCND) @ | Contacto: Portal@unia.es

En caso de a estar registrado con anterioridad, nos aparece un mensaje indicando que ya existe el usuario.

Después, los alumnos no registrados con anterioridad, reciben un correo electrénico, a la direcciéon que hemos
facilitado, con el usuario y contrasefia. En dicho correo tenemos que activar la cuenta (imprescindible). Si todo ha ido
bien nos tiene que salir el siguiente mensaje:

un Ayuda

A

| Creacién de usuarios Universitas-XXI

4 Su cuenta se ha activado correctamente. Su identificador de usuario es:_
Continuar con el proceso

Universidad Internacional de Andalucia Creacion de usuarios (V. 4.3.4) | O

© | Contacto: Partal@unia.es

NOTA: Si no recordara sus datos de acceso, tendrd que contactar con los compafieros de alumnos que gestionan el

curso, para que le faciliten el usuario, bien por teléfono o bien a través de la url: https://sacu.unia.es, abriendo un
ticket y seleccionando el grupo de ayuda de GESTION ACADEMICA y clasificando la incidencia en el tema de ayuda:
TITULOS PROPIOS: Alumnos.

A continuacién pulsamos . Esto nos da acceso a la pantalla principal del portal de la UNIA y
ahi introducimos nuestro usuario y contrasefia. Una vez hecho esto nos aparece la pantalla de bienvenida.

4 Datos personales
= Oferta académica

Freinseripcidn en un estudio
Natricula Master Universitario

Matricula Tutela Académica

Avisos / Notificacionas

INFORRACIGN GEMERAL

Situviera cualquier problema durante el proceso de preins cripeiGn o automatricula, en nuestros estudios de
Fasgradn Frapio fro aparece sl curso en el desplegoble, eror en el recifin, envin de doc umentation, consulta sabre
efcurso...), deberd cantactar con los compaiieras de alumnas de las distintas Sedes, =0 l2s siguizntes
direccionss:

slumros.ssvilla@unia.ex

alumos larsbida @unia s

alumnos, baem @unia.es

&lumros, melaga @unis es

Situviera cualquier prablema can alguna de nusstras estudios de Posgrada Oficial, deberd camactar can
nuestros compafierns de posgrada, en el e-mail: posgrado @unia.es

Sise pradujera unfalla técnica, pdrd contactar con la direccidn del Partal de Servicios que aparece a pie de
pagina.

idad Internacional 42 Andalucia

)| OO 8| contacto: Fortal@uniaes

Aqui entramos en Oferta académica — Preinscripcion en un estudio. Si ya nos hemos preinscrito con anterioridad en

otro curso, nos aparecera en esta pantalla. Para una nueva preinscripcién, pulsamos en FloieiEI @i eylole (o) BERE
[Eaililel v cuamplimentamos los datos que se nos piden (todos los campos con * son obligatorios).

Si accedimos desde el botén del plan de estudios de la pagina web, los datos nos vendran precargados.

Después pulsamos en el boton de BXiHe)unElistallEY.
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PORTAL DE SERVICIOS UNIVERSITAS-XXI

A Datos personales

# Oferta académica Qué quieres estudiar

Preinscripcidn en un estudio

matricula MéAster Lniversitario

| Solicitud de preinscripcion a un estudio

Tipo de estudig (Cursos Cortos

~

Matricula Tutela Académica *Campus  SEDEANTONIO MACHARO DE BAEZA h

* Estudip EXperto enaplicaciones de drones en el dmbito de las fuers ¥

Acceda al estudic

#Tino de acceso ACCESD A ACTIVIDADES ACADEMICAS

*Subtipo de acceso (GEMERAL

al solicitar la preinscripcidn, estds aceptando los términos y condiciones legales

Automatricula

Universidad Internacinnal de Andalucia

| ©&) @] contacto: Portal@unia.es

Una vez pulsado el botén, nos envia a la pantalla de automatricula, donde nos aparece la pantalla de bienvenida:

Prueba Prueba Prueba +

o

Bienvenida Datos Planes

Bienvenido/a Prueba Prueba
Prueba

VVas a comenzar el proceso de automatricula en
nuestra Universidad. Si tiene dudas, consulte
nuestro Manual de ayuda de automatricula

COMENZAR

UXXI Académico

par

Si tuviera cualguier problema

durante el proceso de
automatricula (error en el recibo,
rec i de o 7

consulta sobre el curso...), debera
contactar con los comparieros de
alumnos de las distintas Sedes, en
las siguientes direcciones:
alumnos.sevilla@unia.es
alumnos.larabida@unia.es
alumnos.baeza@unia.es
alumnos.malaga@unia.es

Para problemas técnicos contacte
con la direccion del Portal de
Servicios: portal@unia.es

Pulsando el boton [@@VIDINVAN, accedemos a los planes de estudios que son susceptibles de matricula, para nuestro

usuario.

A partir de aqui hay que ir mirando en la parte superior, el recuadro de informacién, donde nos van apareciendo las
indicaciones de lo que hay que hacer y lo que es necesario cumplimentar, en cada uno de los pasos, para realizar la

automatricula correctamente.

La primera pantalla es la de “Datos personales”, en ella habra que revisar todos los datos que aparecen en la misma y

cumplimentar los que falten.

Para pasar de una pantalla a otra pulsamos en SJ[€]BJIZNINE o directamente en el vagén de ment siguiente al que nos

encontramos.
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Pagina 11 de 21



UNIVERSIDAD INTERNACIONAL DE ANDALUCIA
Area de Gestién Académica

22 de julio de 2022

Bienvenida

Matricula 2021-22  Master Propio en Enfermedades Raras y Autoinmu... & Pruebas Pruebas ~

o

Dates ar Asig Descu
persanales \
| Datos personales conTEROR

{ iilMPORTANTE!! Revise sus datos personales. Sialguno de los datos ha sido modificado recientemente, por favor, proceda a actualizarlos en esta
pantalla, puesto que los gue figuren seran incorporados a su expediente en esta Universidad. Los campos con etiguetas en color rojo son de obligada
cumplimentacian.

Datos basicos
* Sexo: * Fecha nacimiento: * Pais nacimiente:

Mujer ‘ 28 v 10 v 1972 COLOMBIA v

En esta pantalla pulsamos el botén [@{@INERINISNNE, en el plan que vayamos a matricular.

Matricula 2019-20  Relaciones Internacionales & Prueba PruebaPrueba ~

Bienverida

© (o]
personales

| Seleccion del plan de estudios

i Pulse el botén continuar, en el plan de estudios en el que desee matricularse. 'De confarmidad con la Ley Organica 15/1999 de Proteccién de Datos de
Cardcter Personal, se le informa de que los datos personales recogidos se incorporaran en un fichero cuyo responsable es la Universidad Internacional de
Andalucia, con domicilio en el Monasterio Santa Maria de las Cuevas, ¢/ Américo Vespucio n® 2, 41092 - Sevilla, con la finalidad de gestionar la solicitud
de admision y realizar las gestiones académicas necesarias. Los datos padran ser cedidos a las administraciones publicas segin lo previsto por ley y ala
entidad aseguradora contratada por la UNIA. Puede ejercer sus derechos de acceso, rectificacidn y cancelacién dirigiéndose por escrito a la direccion
mencionada, a la atencién del Area de LOPD, incluyendo fatacapia del DNI, o a lopd@unia.es, o bien acudiendo a los servicios de atencidn al pablico de
cualquiera de los campus de la UNIA. Mediante la cumplimentacion y aceptacion de la automatricula, usted da su consentimiento para la transferencia

internacional de los datos, dentro de la actividad docente, a los a los docentes residentes fuera del territorio del Espacio Economico Europeo”.

Relaciones Internacionales OFICINA DE ESTUDIOS DE POSTGRADO

[] Permitoalauniversidad divulgar los datos referentes a mi expediente

D Permito a la universidad divulgar los datos referentes a mi expediente al finalizar los estudios
CONTINUAR

Modo de matricula ﬂ

o A Tiempo Completa O A Tiempa Parcial

En la pantalla “Asignaturas” puede matricularse, bien de manera global, en el conjunto del Plan de Estudios, para ello
deberd pulsar en "SELECCION MASIVA" y seleccionar la tipologia de las asignaturas a incorporar y pulsar en
"SELECCIONAR", o bien individualmente, pulsando la casilla de seleccién que hay al final de cada una de ellas.

Matricula 2021-22 Master Propio en Enfermedades Raras y Autoinmu... & Pruebas Pruebas v

(@]

Bienvenida

@ o
Datos Planes Asignaturas
personales

| Seleccién de asignaturas <ANTERIOR

i A través de esta pantalla puede matricularse, bien de manera global en el conjunto del Plan de Estudios, para ello debera pulsar en "SELECCION MASIVA"
v seleccionar la tipologia de las asignaturas a incorporar y pulsar en "SELECCIONAR', o bien individualmente, pulsanda la casilla de seleccién que hay al
final de cada una de ellas.

. Créditos
Q. | Buscarpor curse 0 | seleerionados
Trabajo Fin de Master (000101254) Créditos:

10 0
Obligatoria  Plazaslibres: 58
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En el vagon “Descuentos” hay que seleccionar “Matricula Ordinaria” , o si estd a la espera de la resolucion de una
beca, marcar el check “Entrega beca”. Hasta que no se resuelvan las becas de la UNIA, no se podra seleccionar el tipo
de beca que le ha correspondido.

Matricula 2019-20  Relaciones Internacionales & Prueba PruebaPrueba v

C © & o 0w &
Bienvenida Datos Planes Asignaturas Descuentos Pago Recibos

personales

| Tipo de matricula < ATERIOR

i En los casos de considerarse con derecho a reduccion o exencidn en el importe de la matricula por alguna/as de las causas recogidas en las Instrucciones
de Matricula, del curso académico activo, debera marcar "ENTREGA BECA" e indicar el tipo/s de matricula a aplicar segiin las causas. En estos supuestos,
debera entregar, en el plazo de diez dias habiles siguientes a la formalizacién de la presente matricula, en la Seccion de Alumnos de la Sede,
documentacian justificativa de la causa/s aplicada/s, quedando su matricula CONDICIONADA a |a verificacion y, en su caso, validacion. En caso contraria
debera seleccionar el tipo de matricula ORDINARIA.

[ Entregabeca

QO HNoaplicable

Q Matricula ordinaria

Una vez que hemos llegado al paso de “Pago”, debemos indicar tanto si el pago lo vamos a hacer fraccionado, como si
lo vamos a realizar a través de pago con tarjeta, PayPal, recibo bancario o domiciliacion (segtin las opciones habilitadas
para el curso solicitado).

Matricula 2019-20  Relaciones Internacionales & Prueba Prueba Prueba ~

Blemenida Datas Planes Asignaturas Desauentos Pago
pessonales

| Plazos y formas de pago <ANTERIOR

§ Aquisemuestran las formas de pago que el alumna puede elegir para formalizar su matricula. jjIMPORTANTE!! Para que su expediente esté completo
debe de realizar el PAGO y entregar la documentacion carrespandiente en Secretaria, salvo que [o haya realizada a través de alguna modalidad de pago
on-line. Su matricula quedara' CONDICIONADA al cumplimiento de estos rEquiSltDS.

Importe
Imparte total a pagar «correspondiente al
64,80 Eur. N 0,00 Eur.
de la matricula: recargo par

fraccionamienta:

Sistema de financiacion

Pago Gnico Dos plazos
Sin imparte minimo Sin importa minimo
% recargo 0 % recargo 0
Nidmera de plazos: 1 Namero de plazos: 2

Plazos de pago

Plazo1 | Importe del Plazo: 64,80 Eur.

Posteriormente, en el paso “Recibos”, nos aparece una pantalla para que comprobemos que los datos son correctos.

Una vez hecha la comprobacion la siguiente pantalla es de validaciéon de la sesién. Si faltaran datos obligatorios por
cumplimentar, habria que ir al paso que se nos indique para completarlos.
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Matricula 2019-20  Relaciones Internacionales & PruebaPrueba Prueba ~

o

Biemenida Datos Planes Asignaturas Descuentos Paga Rechos Finalizar

| Finalizar automatricula <ANTERIOR

Usted va a validar su sesion, sesta seguro?

Sl DESED VALIDAR

Posteriormente, y segtin el tipo de pago elegido, el procedimiento es el siguiente:

1.

Recibo bancario: al validar se nos genera una carta de pago, que hay que abonar en la entidad bancaria que
figura en el mismo recibo. En caso de no querer hacer el ingreso en cuenta, puede igualmente realizar una
transferencia bancaria, en las cuentas que aparecen a pie del documento de pago. IMPRESCINDIBLE indicar
en el concepto de la transferencia el NIF del alumno que se matricula en el curso.

Domiciliacién bancaria: al validar se nos generara un recibo que haré las veces de justificante de la solicitud de
matricula. El recibo se cargard en cuenta, segin las fechas previstas para cada uno de los planes de estudio
ofertados.

Pago con REDSYS: si escogemos ésta opcion nos pide que validemos el importe y, posteriormente, nos envia a
la pasarela de pago REDSYS, para introducir nuestros datos.

uNIA Compra on-line

Cajas | Confirmacién del pago

Forma de pago Datos del pago

Niimera de operacién: Inporte
© Pago con tarjeta 2017025983148_20180508163455 30€
Véririen  pestecost !
R

O Masterpass

Tarkta Fecha c

o1v] (2018

MIWARAA)

i cauees?
CANCELAR
PAGAR

Después, debe de aparecernos un mensaje confirmando que el pago ha sido realizado correctamente.

Posteriormente, nos aparece la carta de pago o liquidacién, en la cual se reflejaran, ademas de los datos de la
matricula formalizada, la fecha y el importe del pago realizado. Se recomienda conservar este documento
como justificante de la matricula.

Pago con PayPal: si escogemos ésta opcion nos pide que validemos el importe y, posteriormente, nos envia a la
pasarela de pago de PayPal, para introducir nuestros datos.

Universidad Internacional de Andalucia

' PayPal ¥ 30,00 EUR v

PayPal?

La forma rapida y

Feparia . segura de pagar.
Da igual donde compre porque no
Tipo de tarjeta o compartimos su informacion de pago con
el vendedor.
Numero de tarjeta
Vencimiento csc =
Nombre Apellidos

V.10
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Después, debe de aparecernos un mensaje confirmando que el pago ha sido realizado correctamente.

Posteriormente, y al igual que pasa con el pago con Tarjeta CECA, nos aparecera la carta de pago o
liquidacién, en la cual se reflejaran, ademés de los datos de la matricula formalizada, la fecha y el importe del
pago realizado. Se recomienda conservar este documento como justificante de la matricula.

IMPORTANTE: Si hubiera cualquier tipo de mensaje de error, durante el pago on-line, podemos intentar nuevamente
el pago desde el Portal de Servicios, apartado “Otros servicios web — Gestion de recibos web”.

Universidad Internacional de Andalucia

BIENVENIDO Cerrar

7] Via a entrar en Gestion de Recibos. Mediante esta aplicacién podra Gestionar sus recibos de Matricula. Para llegar a esta pagina ha tenido que
autenticarse con su usuario como alumno

Entrar en Gestion de Recibos

NOTA: Si en cualquier momento del procedimiento, y siempre antes de haber hecho la validacién de la matricula,
quiere CANCELAR el proceso de matriculacién, puede hacerlo a través de la opcién Cancelar, que aparece en la
esquina superior derecha de la pantalla, en el desplegable del usuario.

= PruebasPruebas =

Matricula 2021-22  Master Propio en Enfermedades Raras y Autoinmu...

Cambio clave

) o Cancelar \

Bienvenida Datos
personales

Para cualquier fallo técnico que se produzca durante el proceso, puede contactar a través de:
sacu.unia.es, seleccionando el grupo de ayuda de GESTION ACADEMICA vy clasificando la incidencia en el tema de
ayuda: PORTAL DE SERVICIOS DEL ESTUDIANTE.

IR A PAGINA PRINCIPAL
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PASOS A SEGUIR PARA AUTOMATRICULARSE EN MASTERES UNIVERSITARIOS

Para poder matricularse en un Master Universitario, lo primero que hemos tenido que hacer es haber solicitado plaza y
haber sido admitidos en el programa elegido, desde Distrito Unico Andaluz.

Todos los alumnos admitidos, pueden acceder al PORTAL DE SERVICIOS de la Universidad Internacional de
Andalucia a través de la direccién web: https://portal.unia.es.

)
j e PORTAL DE SERVICIOS DE LA UNIA
A

Bienvenid®@ al Portal de Servicios de la Universidad Internacional de Andalucia

Introduzca su usuario y contrasefia

Usuario:

Contrasefia:

<No recuerda su contrasefia o quiere cambiarla?

Si atin no ests registrado, pueds realizar el registro online

Si somos alumno de nuevo ingreso, en la Universidad Internacional de Andalucia, al cargar el fichero con los alumnos
admitidos en el master, nos llega un correo con nuestros datos de acceso al Portal de Servicios de la UNIA. Si, por el
contrario, hemos hecho algtin otro curso con anterioridad en la Universidad, es posible que ya disponga de usuario y
contrasefia y, por tanto no reciba este correo.

NOTA: Si no recordara sus datos de acceso, tendrd que contactar con los comparieros de alumnos que gestionan el
curso, para que le faciliten el usuario, bien por teléfono o bien a través de la url: https://sacu.unia.es, abriendo un

ticket y seleccionando el grupo de ayuda de GESTION ACADEMICA y clasificando la incidencia en el tema de ayuda:
TITULOS OFICIALES: Alumnos.

Desde la pagina de bienvenida de Portal, opcién “;no recuerda su contrasefia o quiere cambiarla?”, podra solicitar una
nueva contrasefia, indicando el e-mail con el que realizo el registro. Este e-mail también puede ser facilitado por los
compaiieros de alumnos de Postgrado.

Para matricularse en un master universitario, clicaremos sobre “Oferta académica — Matricula Master Universitario”.

iBuscas un senvicio?
4 Datos personales

= Oferta académica

Freinscripel n en un estudio
Matricula Master Universitari o Campus Virtual

Matricula Turela Académica

wieh UNIA

Avisos / Nofificaciones

Becas LINIA
INFORMACION GENERAL

Situviera cualquier prablema durante el praces o de preins cripcidn o autamatricula, en nuestros estudios de
Fosgrado Propin {70 aparece el cursa en e desplegabie, eror en of recib, envio de docwmen tatien, consulta sabre
el €ursa...), deberd cantactar can los campafieros de alumnas de las distintas Sedes, en las siguientes
direcciones unizersia
alumres s=villa@unia.es

alumres lambida@unia.es

alumres baem @unia.ex

alumres, melaga @unia.es

Situviera cualquier prablema con alguna de nuestros estudios de Posgrada Oficial, deberd cantactar can
nusstras campafieros de posgrado, en el e-mail: posgrada @Punia.es

Sise pradujera un fallatécnico, podrd cantactar can |2 direccidn del Fartal deServicios que aparece = pie de
pégina.

Universidad Internacional de Andalucia

OO @ contaco: Pontal@uniaes
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Al entrar, en la automatricula, nos aparecera la pagina de bienvenida, con los planes en los que estamos admitidos:

un

= Universidad
Internacional

A

Bienvenido/a prueba prueba prueba
Vfas a comenzar el proceso de automatricula en nuestra Universidad. Si tiene dudas, consulte nuestro "Manual de ayuda de automatricula” (https:#www.unia.es/images/micrositios

/informacion-academica/Automatricula_PasosASeguir_Alumnos _v7.pdf}

Agroecologfa, un enfoque para la sustentabilidad rural

MASTER UNIVERSITARIQ OFICIAL

Matricula 2021-22 - Matricula Masteres Oficiales

COMENZAR LA MATRICULA

Pulsando el botén “@OIVIANFAN SN NV I®EINY”, accedemos al plan de estudios en el que queremos matricularnos.

La primera pantalla que nos aparece es para confirmar los “datos bdsicos”. Debera confirmarlos y darle a “”:

= Universidad
Internacional

i
A

ATRICULA 2021-22 Matriculs WSsteres Dficistes

Por favor, revisa tus datos y madifica aquellos que no sean correctos pulsanda sobre ellos, El resto de datos personales, debera actualizarios a través del Portal de Senvicios (ttps:/portal.unia.es)

N

Confrm que mis datos personalessoncorrctos

Posteriormente, desde la Pantalla principal de Portal de Servicios, opcion “Datos Personales”, deberd revisar y
completar el resto de informacién, para que a la hora de realizar cualquier gestion o de expedir cualquier certificacién la
informacion sea la correcta.

T E—

i-%”ﬁ PORTAL DE SERVICIOS UNIVERSITAS-XXI

# Inicio | Datos Personales

A Datos personales En esta pantalla podras consultar tus datos personales. Si deseas
Importante hacer alguna modificacién pulsa en Modificar.

Datos personales académicos — lid
Datos bésicos i A ki

Cuentas bancarias pruebas pruebas
Rochos PASAPORTE
123321
Cambio de contrasefia
Sexo
i Docencia Mujer
Email
Datos académicos
== Matricula Email Principal

La segunda pantalla que nos encontramos es la de “eleccién de asignaturas”. Puede hacer un filtro por tipologia, afio...
desde la opcion “FILTRAR Y ORDENAR ASIGNATURAS”. Una vez aplicado el filtro, tiene que seleccionar todas las
asignaturas filtradas para que se apliquen en la matricula.
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un

= Universidad
Internacional MOTRICULA 2021-22 Matricula Misteres Oficiales

A

Econamia, Finanzas y Computacién
z Pruebas Pruebas +

0 . 3
‘ i Asignaturas seleccionadas o '
reditos
MI PLAN DE ESTUDIOS AGRUPACIOMES DEL PLAN
Q
/ Seleccionar todas (7 de 7) ]
Curso 1 ”~
&l F de iticas para el ap ji stico [ 000100844] O
6 créditos Obligatoria
T Mlineria de datos [ 000101201] 0

6 créditos  Obligatoria

Si el plan tiene configuradas agrupaciones, apareceran en la opcién “AGRUPACIONES DEL PLAN” y podremos asi
seleccionar todas las asignaturas de una especialidad / itinerario, desde el botén “Afiadir asignaturas”.

Una vez incorporadas, podra modificarlas desde la opcién “MI PLAN DE ESTUDIOS”. E igualmente podra seguir

incorporando el resto de asignaturas.

un

= Universidad

Internacional MATRICULA 2021-22 Matricula Masteres Oficiales

A

1]
Créditos

MLPLAN DE ESTUDIOS AGRUPACIONES DEL PLAN ‘

Hemos preparado unas agrupaciones de asignaturas con grupos y hararios compatibles

Asignaturas seleccionadas o

7057-1 - Especialidad en Business Analytics

3 Asignaturas 18 Créditos

Ecanomia, Finanzas y Camputacion

2 Pruebas Pruebas

) Afiadir asignaturas

e

7057-2 - Especialidad en Economia C

3 Asignaturas 18 Créditos

Anadir asignaturas

7057-3 - Especialidad en Marketing y Big Data

3 Asignaturas 18 Créditos

Afiadir asignaturas

-

7057-4 - Especialidad en Finanzas Ci

3 Asignaturas 18 Créditos

Anadir asignaturas

€ \olver

Una vez incorporadas todas las asignaturas que nos correspondan, pulsamos en “)\YE@i=inEi” para comprobar que

hemos incorporado el total de créditos correctos.

12 Asignaturas selectionadas

60
Créditos

Obligatoria 33 Optativa 15 Proyecto Fin De Carrera

Confirmar eir al pago -

V.10
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Desde aqui podemos [@lilinEINRig:IREEl o volver a la pagina anterior para modificar nuestra seleccion.

En la siguiente pantalla nos encontramos con los “Descuentos”, aqui hay que seleccionar “Matricula Ordinaria” o, en
los casos de considerarse con derecho a reduccion o exencion en el importe de la matricula por alguna/as de las causas
recogidas en las Instrucciones de Matricula, deberd marcar “Entrega beca” e indicar el tipo/s de matricula a aplicar
seglin las causas. A excepcién de las propias de nuestra Universidad, que no se podran seleccionar hasta que no se

resuelvan las mismas.

un

= Universidad
Internacional

A

MATRICULA 2021-22 Matricula Masteres Oficiales

Descuentos

& vlver

Ordinaria
® nNoaplicable

(O Matricula ordinaria

Pago a cuenta reserva de plaza MOF

Becas

Familia numerosa

Ir aformas de pago >

Econamia, Finanzas y Computacian
2 Pruebas Prugbas ~

Una vez seleccionados los descuentos pulsamos en , debemos indicar tanto si el pago lo vamos a
hacer fraccionado, como si lo vamos a realizar a través de pago con tarjeta, PayPal, recibo bancario o domiciliacién.

un

S Universidad

Internacional

A

MATRICULA 2021-22 Matricuia Misteres Oiciaies

Plazos y formas de pago

£.235,40 Eur.
& Atras Importe total de la
matricula

¢Con qué sistema de financiacion deseas pagar? @

Pago dnico Dos plazos

:Con qué método de paga? @

Plazo 2

Pago con Tarjeta

Domiciliacion Pago PayP:
omiciliacio £0 PayPal pristag

£.235,40 Eur.

Cuenta para la domiciliacidn bancaria

Cuenta ES7821009166752200074348 - SWIFT CAIXESBBXH(X
Titular UNIVERSIDAD INTERNACIONAL DE ANDALUCIA (07350007F)
Firmada autorizaci6n.

Cuenta por defecto.

Anadir cuenta

Seleccionar cuenta

Si pulsamos en SiffiilSiE, nos aparece una pantalla para que comprobemos que los datos son correctos.
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| = Universidad
Internacional

A

Econamia, Finanzas y

o
2 Pruebas Pruebas >

. wputacien
MATRICULA 2021-22 Matricula Masteres Oficiales

Desgloses economicos

£4.235,40 Eur.

= ol

matricula

Desglose de los importes de tu matricula @

ntes y no comunitarios

4.170,60 Eur.

Apertura de expediente 59,10 Eur.
Tarjeta Identidad 5,70 Eur.
Imparte académico 4.170,60 Eur.

Imports administrativo 64,80 Eur.

Importe recargo por financiacion 0,00 Eur.

Importe total 4.235,40 Eur.

Una vez hecha la comprobacién la siguiente pantalla es de validacién de la matricula.

Universidad

A

Validacion matricula

12 60 4.235,40 Eur.

importe

< consultar, imprimir o descargar

Posteriormente, y segtn el tipo de pago elegido, el procedimiento es el siguiente:

1. Recibo bancario: al validar se nos genera una carta de pago, que hay que abonar en la entidad bancaria que
figura en el mismo recibo. En caso de no querer hacer el ingreso en cuenta, puede igualmente realizar una
transferencia bancaria, en las cuentas que aparecen a pie del documento de pago. IMPRESCINDIBLE indicar
en el concepto de la transferencia el NIF del alumno que se matricula en el curso.

2. Domiciliacién bancaria: al validar se nos generara un recibo que hara las veces de justificante de la solicitud de
matricula. El recibo se cargard en cuenta, segun las fechas previstas para cada uno de los planes de estudio
ofertados.

3. Pago con REDSYS: si escogemos ésta opcién nos pide que validemos el importe y, posteriormente, nos envia a
la pasarela de pago REDSY'S, para introducir nuestros datos.

UNIA Gompra on-line

Cajas | Confirmacion del pago

Forma de pago Datos del pago

Nimero de operacién: importe

© Pago con tarjeta 2017025983148_201805081634565 30€
Verigien  Wostercrs
%1 o

O Masterpass.

§ cuées?

CANCELAR
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Después, debe de aparecernos un mensaje confirmando que el pago ha sido realizado correctamente, si hubiera
cualquier tipo de mensaje de error, tendremos que contactar con Secretaria para solucionar el problema.

Posteriormente, nos aparecera la carta de pago o liquidacién, en la cual se reflejaran, ademas de los datos de la
matricula formalizada, la fecha y el importe del pago realizado. Se recomienda conservar este documento
como justificante de la matricula.

4. Pago con PayPal: si escogemos ésta opcién nos pide que validemos el importe y, posteriormente, nos envia a la
pasarela de pago de PayPal, para introducir nuestros datos.

Universidad Internacional de Andalucia

P PayPal ® 30,00 EUR v

PayPal?

La forma rapida y

Eoraria v segura de pagar.
Da igual dénde compre porque no
Tipo de tarjeta o compartimos su informacion de pago con
el vendedor.
Numero de tarjeta
Vencimiento csc =
Nombre Apellidos

Después, debe de aparecernos un mensaje confirmando que el pago ha sido realizado correctamente, si hubiera
cualquier tipo de mensaje de error, tendremos que contactar con Secretaria para solucionar el problema.

Posteriormente, y al igual que pasa con el pago con Tarjeta CECA, nos aparecera la carta de pago o
liquidacién, en la cual se reflejaran, ademas de los datos de la matricula formalizada, la fecha y el importe del
pago realizado. Se recomienda conservar este documento como justificante de la matricula.

NOTA: Si en cualquier momento del procedimiento, y siempre antes de haber hecho la validaciéon de la matricula,
quiere CANCELAR el proceso de matriculacién, puede hacerlo a través de la opcién Cancelar, que aparece en la
esquina superior derecha de la pantalla, en el desplegable del usuario.

Matricula 2021-22 Master Propio en Enfermedades Raras y Autoinmu... & Pruebas Pruebas

Cambio clave

7) o . Cancelar \

Bienvenida Datos

personales

Para cualquier fallo técnico que se produzca durante el proceso, puede contactar a través de:
sacu.unia.es, seleccionando el grupo de ayuda de GESTION ACADEMICA y clasificando la incidencia en el tema de
ayuda: PORTAL DE SERVICIOS DEL ESTUDIANTE.

IR A PAGINA PRINCIPAL
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